
情報福祉マネジメント学科の情報福祉基礎実習IIに関するルーブリック

評価項目 5 4 3 2 1

ワークシートおよびブックの作成と
管理

１～４に加えて、ブックにテーマ作
成ができ、それをブックに設定でき
る。

１～３に加えて、ワークシート内で
の数字、または、文字の検索・置換
ができる。

１、２に加えて、ワークシートのコ
ピーができ、見出しの色を変更で
き、加えて、サイズ変更および印刷
の向きを設定できる。

１に加えて、ワークシートの追加・
削除ができ、ワークシート名を変更
することができる。

ブックおよびワークシートを作成で
き、セルの高さと幅の設定ができ
る。

セル作成およびセル範囲指定
２～４に加えて、セルに条件付き書
式を設定できる。

２、３に加えて、セルを範囲指定し、
それを切り取り（または、コピー）
し、他の位置に貼り付ける事ができ
る。

２に加えて、セルの挿入・削除がで
き、加えて、セルの書式コピー・適
用ができる。

ワークシートにデータの追加がで
き、罫線やセル内のフォント、配置
の設定ができる。

ワークシートにデータを追加できる
が、罫線の設定やセル内のフォン
ト、配置の設定ができない。

数式および関数
２～４に加えて、Left、Mid、Right関
数を理解し、検索や条件分岐の引
数として使用できる。

２、３に加えて、Lookup、Round関
数を理解し、使用できる。

２に加えて、If、Sumif、Averageif、
Countif関数を理解し、使用するこ
とができる。

Sum、Count、Average、Min、Max関
数を理解し、使用することが出来
る。

四則演算の数式は使用できるが、
関数を全く使用できない。

オブジェクトの作成
２～４に加えて、背景の削除、およ
び、明度、色の調整ができる。

２、３に加えて、挿入した画像のトリ
ミング、回転、および、文字列の折
り返し設定ができる。

２に加えて、画像を挿入し、自分の
思い通りの場所に、画像の配置が
できる。

オートシェイプ図形の挿入ができ、
その操作・設定ができる。

オブジェクトを挿入することが全くで
きない。

グラフの作成
３、４に加えて、凡例の追加、多重
グラフの設定、および、エラーバー
の意味を理解し、設定ができる。

３に加えて、データ範囲、縦軸と横
軸の入れ替えができ、それに加え
て、横軸と縦軸の設定ができる。

グラフの作成ができ、そのグラフの
書式の設定ができる

グラフの作成はできるが、そのグラ
フのデザイン、レイアウト、書式の
設定ができない

グラフの作成が全くできない。


